HUDUT VE SAHİLLER SAĞLIK GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 
GEMİ SAĞLIK RESMİ MALİ İŞLEMLER YÖNERGESİ 
BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç ve kapsam
MADDE l- (1) Bu Yönerge, Hudut ve Sahiller Sağlık Genel Müdürlüğü taşra birimleri olan sahil sağlık denetleme merkezlerinin, 2548 sayılı Gemi Sağlık Resmi Kanunu ve bu kanuna dayanılarak çıkarılan uygulama yönetmeliğinden doğan mali işlemlerde ki görev ve yetkileri ile çalışma usul ve esaslarına ilişkin hükümleri kapsar.
Dayanak
MADDE 2 - (1) Bu Yönerge, 6/11/1981 tarihli ve 2548 sayılı Gemi Sağlık Resmi Kanuna dayanılarak çıkarılan 9 Mayıs 2008 tarihli ve 26871 sayılı Resmi Gazete'de yayımlanan Gemi Sağlık Resmi Kanunu Uygulama Yönetmeliğine dayanılarak hazırlanmıştır.

Tanımlar
MADDE 3 - (1) Bu Yönergede geçen;

a) Genel Müdürlük: Hudut ve Sahiller Sağlık Genel Müdürlüğünü,

b) Genel Müdür: Hudut ve Sahiller Sağlık Genel Müdürünü,

c) Kanun: 2548 sayılı Gemi Sağlık Resmi Kanununu, 

ç) Muhasebe birimi: Mali İşlemler Şubesini,

d) Muhasebe yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yürütülmesinden ve muhasebe biriminin yönetiminden sorumlu, usulüne göre atanmış sertifikalı yöneticiyi,

e) Muhasebe yetkilisi mutemedi: Muhasebe yetkilisi adına ve hesabına para ve parayla ifade edilebilen değerleri geçici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, göndermeye yetkili ve bu işlemlerle ilgili olarak doğrudan muhasebe yetkilisine karşı sorumlu olan kamu görevlilerini ve yetkili memurları,

f) Ödeme Emri: Kurum alacaklarının vadesinde ödenmemesi durumunda ilgililere yapılan borç bildirimi (tebliğ) belgesini, 

g) Tahakkuk esası: Yabancı ülkelerden gelen geminin, serbest pratika işlemi sonrasında; Türk Boğazlarından transit geçen geminin, boğaz geçişi tarihinden itibaren; kabotaja tabi bir geminin ise tarifenin yürürlüğe girmesinden sonra ilk uğradığı Türk limanında en geç üç iş günü içinde ödemekle yükümlü oldukları kamu alacağını doğuran işlemin gerçekleşmesi sonucunda, yükümlülerce ödenmesi gereken gemi sağlık resminin muhasebeleştirilmesini,
ğ) Yönetmelik: Gemi Sağlık Resmi Kanunu Uygulama Yönetmeliğini,

h) Yönerge: Bu Yönergeyi,
ifade eder.
İKİNCİ BOLÜM

Muhasebe, Tahakkuk ve Tahsilat İşlemleri

Muhasebe hizmetlerinin yürütülmesi

MADDE 4 - (1) Genel Müdürlük muhasebe hizmetleri Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bağlı Mali İşlemler Şube Müdürlüğü tarafından yürütülür. Muhasebe hizmetleri, Kanun ve ilgili mevzuat çerçevesinde, muhasebe yetkilileri tarafından yerine getirilir.

 (2) Genel Müdürlük bütçesinin gelirleri; yönergenin 6 ve 7 nci maddesinde belirtilen usullere göre tahakkuk, takip ve tahsil edilir. 11’nci maddeye göre hesaplara alınır. Bankaya yatan paralar 102.04 Tahsilat Hesabı kaleminde izlenir. Nakit tahsilatlarda 102.04.02.01-Nakit Tahsilat Hesabı, POS ile yapılan tahsilatlarda 102.04.02.02-POS Tahsilatı Hesabı kullanılacaktır. Her iki hesabında bankada ayrı bir hesabı olacak, muhasebe biriminde ayrı klasörler halinde takip edilerek günlük kayıtların yapılması sağlanacaktır. Sağlık Denetleme Merkezlerinin banka hesabı olmayacak, hesap merkezde olacak, bankaca tahsilatlar online olarak tahsil edilecek ve protokolde belirtildiği şekilde hesaba yatırılacaktır. 

Mali işlemlerin muhasebeleştirilmesi 

MADDE 5 - (1) Bütün mali işlemler muhasebe yetkililerince muhasebeleştirilir. Her muhasebe kaydının bir belgeye dayandırılması zorunludur. HSSBS sisteminden alınan Bütçe Gelirleri Cetveli ile Bankadan alınan ekstreler karşılaştırılarak mutabakat sağlanır ve bu belgeler Muhasebe İşlem Fişine bağlanarak muhasebe kaydı tamamlanır. Muhasebeleştirme işlemi, mali işlemin tamamlanmasını takiben geciktirilmeden en geç izleyen iş gününde yapılır.

Tahakkuk işlemleri 

MADDE 6 – (1) Tahakkuk fişi (Ek-1), bilgi işlem kayıtları ile otomatik olarak ve geminin HSSBS’ndeki numarasına göre oluşturulur. Yönetmelikte belirtilen sağlık işleminin görevli memur tarafından yapılıp, kayıtlara girdiği yani kamu alacağını doğuran işlemin gerçekleşmesi durumunda, tahakkuk otomatik oluşur. İşlemi yapan memur tarafından ilgililere sağlık resminin tahakkuku verilebileceği gibi ilgili tahakkuk belgesine Genel Müdürlük web sitesi üzerinden de ulaşılabilir. Ayrıca geminin acentesinin e-posta adresine tahakkuk, oluştuğu anda sistem üzerinden otomatik gönderilir. Tahakkuk fişi üzerinde;
a)Tahakkuk Tarihi,

b)Tahakkuk Numarası,

c)Borçlu Gemi Adı, Gemi Numarası, IMO, Çağrı İşareti, Bayrağı, Tonajı ile Birlikte Acente Adı,

ç)Gelir Türü; Sağlık Resmi, Gemi Sağlık Cüzdan Bedeli, Transit Sağlık Resmi, Gecikme Zammı, İdari Para Cezası,

d)Tahakkuk tutarı,

e)İlgililerin ödeme yapacağı banka şubesi bilgileri ile ödeme şekilleri,

f)İtiraz varsa müracaat yeri,

g)Ödeme süresi,  

bilgileri mevcut olacaktır

Tahsilat işlemleri 

MADDE 7-  (1) Sağlık Denetleme Merkezlerinde her türlü nakit tahsilat işlemi kaldırılmıştır. Bankaca yapılan tahsilatlar merkezlerde oluşturulan tahakkukların kapatılmasını otomatik sağlayacağından, bu tahsilatlar merkezlerce yapılmış hükmündedir. Tahakkuk tarihi itibariyle ödeme süresi üç iş günüdür. 

(2) Bilgi işlem kayıtları sonucu otomatik olarak üretilen sağlık rüsumu ödenmesi için tahakkuk bilgilerine ihtiyaç vardır. İlgililer tahakkuk eden borçları ancak banka şubelerine doğrudan veya internet şubesinden ödeyebilirler. İlgililer borçlarını ayrıca Genel Müdürlük web sitesi üzerinden Gemi Numarası ile de ödeyebilirler. Hesaba havale suretiyle kesinlikle ödeme yapılamaz ve yapılan ödeme borçtan düşürülemez.

Ödeme şekilleri 

MADDE 8- (1) Ödeme şekilleri;

a) Tahakkuk belgesinde belirtilen banka şubelerine elden ödeme ile tahsilat. Bu şekilde ödenen borçlar için bankaca verilen dekont Genel Müdürlükçe verilen makbuz olarak kabul edilecek ve başkaca bir alındı belgesi tanzim edilmeyecektir. 

b) Internet Bankacılığı kullanılarak ödeme ile tahsilat. Bu şekilde ödenen borç için internetten alınan dekont hukuki durumlarda geçerli olmamakla beraber bankanın herhangi bir şubesinden aslı alınabilecektir. 

c) (1) Genel Müdürlük web sitesi üzerinden Sanal POS ile Türkiye’de yerleşik bankalarca verilen banka kartı veya kredi kartıyla tahsilat yapılabilir. Bu tahsilat için sistem tarafından otomatik olarak Genel Müdürlük logosunun basılı olduğu Alındı Belgesi düzenlenir (Ek–2). Her ayın son günü hariç diğer günlerinde web üzerinden tahsilat yapılabilir. 

(2) Yönetmeliğin 20 nci maddesine göre web sitesi üzerinden alınan dekontlar Genel Müdürlük birimleri tarafından onaylandıktan sonra hukuki durum ifade eder.

Ödeme Emri işlemleri

MADDE 9- (1) Süresi içinde ödenmeyen Genel Müdürlük alacaklarına karşı,  6183 Sayılı Kanunla Kullanılacak Yetkilere İlişkin Yönetmelik ve bu yönetmeliğin uygulamasını gösteren yönerge hükümlerine göre işlem yapılacaktır.

Düzeltme ve iade işlemleri
MADDE 10- (1) Genel Müdürlük gelir kalemlerinden yapılacak iadeler için, ilgili sağlık denetleme merkezince düzeltme ve iade belgesi (Ek-3) düzenlenir. İade işlemi için, aşağıda ki belgeler ile birlikte ilgili sağlık denetleme merkezine müracaat edilir. Bu müracaatta; 

a) Ödeme yapan kişilerin dilekçe ile yazılı talepte bulunmaları,

b) Tüzel kişiliklerde yetkili kişinin iade talebinde bulunması ve acente yetki belgesi, 

c) Alındı belgesi,
eklenir. Başvuru dilekçelerinde açık adres, banka hesap numarası, T.C. kimlik No ve vergi sicil numarası belirtilir. 

(2) İadesi uygun görülen tahsilatlar Düzeltme ve İade Belgesi ekinde yukarıda bahsedilen belgelerle birlikte Mali İşlemler Şube Müdürlüğüne gönderilir. İade işlemleri ile ilgili Mali İşlemler Şube Müdürlüğü’nce kişilerin kuruma ve vergi dairelerine vergi borcu olup olmadığı sorgulanır. Şayet ilgililer adına herhangi bir borç kaydına rastlanır ise 6183 sayılı Amme Alacakları Kanunun 47. maddesi gereği mahsup işlemi yapılır. Vergi borcuna mahsup yapılması veya iadesi uygun görülmemesi durumunda ilgililerin dilekçelerinde belirttikleri adreslerine yapılan işlemle ilgili bilgi verilir. 
(3) İade edilen kısım Mali İşlemler Şube Müdürlüğünce HSSBS’nden ilgili tahsilat için “İade Edildi” işareti konularak işlem tamamlanır. İadesi yapılan tahsilat için artık HSSBS’nden alındı belgesi alınabilmesi mümkün değildir.

Gelirlerin muhasebeleştirilmesi
MADDE 11- (1) Gelirlerin muhasebeleştirilmesi şu şekilde olacaktır;

 a) “Ödeme şekilleri” başlıklı 8’nci maddenin a ve b bendine göre yapılan tahsilatlar banka ile yapılan protokol gereğinde akşam saat 23.00’dan sonra her bir birim bazında ve toplu olarak hesaba yatırılacaktır. Merkezlerce herhangi bir muhasebe kaydı tutulmayacak olup merkezler sadece tahakkuk eden alacakların takibinden sorumludurlar. Bu takip sistem tarafından ödeme süresi geçen tahakkukların raporlanması yoluyla yapılacaktır (Ek-6). Ödeme süresi geçen tahakkuklar hakkında 8’nci maddeye göre işlem yapılacaktır. Yapılan tahsilatlar sistem tarafından bankadan alınacak ve tahsil edilen tahakkukun borcu düşecektir. Tahakkuklarda kesinlikle eksik veya fazla tahsilat yapılamayacaktır. Bu şekilde yapılan tahsilatlar ertesi gün Muhasebe yetkilisince muhasebeleştirilecektir. Ancak bu kayıtlar yapılmadan evvel bankaya yatan miktarların Genel Müdürlük sistemi ile uyumu kontrol edilecektir.

b) (1) “Ödeme şekilleri” başlıklı 8’nci maddenin c bendine göre web sitesi üzerinden banka kartı veya kredi kartıyla yapılan tahsilatlar banka ile yapılan protokol gereğince ertesi gün saat 23.00’dan sonra hesaba yatırılacağından, muhasebe kaydı işlemin yapıldığı gün ve paranın hesaba yattığı gün olmak üzere 2 farklı işlem şeklinde gerçekleştirilecektir. Ancak borç, ödemenin yapıldığı tarihte düşürülecektir. Bu tür tahsilatlar içinde merkezlerce herhangi bir muhasebe kaydı tutulmayacak, ancak tahakkuk eden alacakların takibinden merkezler sorumlu olacaklardır. Bu takip sistem tarafından ödeme süresi geçen tahakkukların raporlanması yoluyla yapılacaktır. 

(2) Ödeme süresi geçen tahakkuklar hakkında 9 uncu maddeye göre işlem yapılacaktır. Bu şekilde yapılan tahsilatlar takip eden ilk gün itibariyle Muhasebe Yetkilisince muhasebeleştirilecektir. Ancak bu kayıtlar yapılmazdan evvel bankaya yatan miktarların Genel Müdürlük sistemi ile uyumu kontrol edilecektir. Bu tür tahsilatlar Banka hesabına duruma göre Cumartesi veya Pazar günleri de yatabilir.

Ayrıca Genel Müdürlüğün sistemi gelir kalemleri, tahsilat yerleri gibi hususlarda istenilen raporu alabilecek şekilde oluşturulacaktır.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Son Hükümler

Tonilato değişikliğinde yapılacak işlemler

MADDE 12- (1) Tonaj tespitinde “Gemilerin Tonilatolarını Ölçme 1969 Uluslar arası Tonaj Sözleşmesi” hükümlerine göre düzenlenmiş “Tonaj Sertifikası”ndaki net ton esas alınır. Genel Müdürlük kayıtları ile beyan edilen tonilato belgeleri arasında farklılık olması durumunda yetkili acenteler;
a)  Limanlara yanaşan gemilerdeki tonaj farklılığı durumunda, yeni tonilato belgesinin aslı veya onaylı suretini acente dilekçesi ile birlikte ilgili sahil sağlık denetleme merkezi personeline ibraz ederek işlem yapılmasını talep edeceklerdir.

b) Transit geçiş yapan gemiler; Büyükdere ve Çanakkale Sağlık Denetleme Merkezi Tabipliklerine verdikleri dilekçe ekinde yetkili acente tarafından doğruluğunu tasdik ederek tonaj sertifikası fotokopisi ile tonilato değişikliği yapıldığına dair belgeyi ekleyerek işlem yapacaklardır. 
(2) Gerektiğinde merkezler geminin beyanının acenteden teyidini isteyebilirler.

İbraz edilen tonaj Sertifikasının tarihi ile HSSBS kayıtları karşılaştırılarak, sertifikanın alındığı tarihten sonra eski tonaj ile işlem yapılmış ise aradaki fark, fark tahakkuku oluşturularak tahsil edilmelidir. Birden fazla tonaj sertifikası bulunması durumunda yeni tarihli belge geçerlidir. Sahil sağlık denetleme merkezi yetkilileri dilekçe ve eklerini dosya halinde saklayacak, herhangi bir ihtilaf veya itiraz durumunda Genel Müdürlüğe göndereceklerdir.
Acente Bilgilerinin Yenilenmesi 

MADDE 13- (1) Sahil sağlık denetleme merkezleri ile iş ve işlem yapacak tüm acenteler; 31.10.2005 tarih ve 25982 sayılı Resmi gazetede yayımlanan gemi acenteleri hakkında yönetmelik gereği alacakları Gemi Acenteliği Yetki Belgesi, Deniz Ticaret Odası Sicil Kayıt Belgesi, tasdik edilmiş vergi levhası fotokopisi, yetki verdikleri çalışanları ile ilgili tasdikli yetki belgesi ve imza sirkülerlerini işlem yapacakları Sahil Sağlık Denetleme Merkezlerine vereceklerdir. Merkez tüm belgeleri resmi işlemlerde kullanmak üzere arşivinde bulunduracaktır. Acente yeni kurulmuş veya acente bilgileri ile ilgili bir değişiklik var ise söz konusu bilgiler HSSBS’ne girilerek kayıtlar güncellenecektir. Acente bilgilerinin güncellenmesi ve yetkili personelin işlem yaptırıp yaptırmadığı ile ilgili tüm kontrol ve sorumluluk Sahil Sağlık Denetleme Merkezlerinde olacaktır. Mükerrer acente bilgilerinin kaydının engellemesi için vergi numarası girilmesi zorunludur. Sorgulama Vergi Numarası üzerinden yapılacaktır. HSSBS sisteminde bulunması zorunlu acente bilgileri şunlardır:
a) Acente adı, Yetki Belgesi No, Vergi No, İletişim Adresi, E-posta adresi, İletişim telefonu, Faks,
b) Yetkili isim ve kimlik bilgileri,

(2) Acentelere, talep etmeleri halinde borçlarını takip etmeleri ve web sayfası üzerinden ödeme yapabilmeleri için “Acente Online İşlem” şifresi verilir. 

İdari para cezaları’nın tahakkuku ve tahsili 

MADDE 14- (1) İdari para cezaları (Ek - 4) ile ilgili tutanak sağlık denetleme merkezinde ki yetkili memurlarca düzenlenir ve amirince onaylandıktan sonra tahakkuk eder.

(2) Tahakkuk eden idari para cezaları yargı yoluna başvurulmadan önce 15 gün içinde ödenirse ¼ indirimli olarak uygulanır. Ödemeden sonra yapılan yargı yoluna itiraz indirim için engel değildir. 

Sağlık Denetleme Merkezlerince tutulacak defter ve cetveller

Madde 15- (1) Merkezler günlük tahakkukları ve yapılan tahsilatları gösteren günlük icmal (Ek- 5) dökümlerini alırlar ve muhafaza ederler.

(2)Bu Yönergede düzenlenen defter ve belgeler, belirtilen bilgileri kapsamak kaydıyla adedine bağlı kalınmaksızın bilgisayarla düzenlenebilir.
Yürürlükten kaldırılan düzenleme

Madde 16- (1) Genel Müdürlüğün 01.01.2008 tarihli ve 13227/3 Sayılı Kararı ile Yürürlüğe konmuş olan “SGDB 2008/1 TEBLİĞ” düzenlemesi bu yönergenin uygulanacağı 01/01/2009 tarihi itibariyle yürürlükten kalkar.

Geçici Madde 1 - (1) 01.01.2009 tarihinden önce tahakkuk eden Genel Müdürlük alacakları tahakkuk ettiği dönemde ki hükümlere göre takip edilerek sonuçlandırılır. 
Yürürlük

Madde 17- (1) Bu Yönerge 01.01.2009 tarihinde yürürlüğe girer.

Yürütme

Madde 18- (1) Bu Yönerge hükümlerini Genel Müdür yürütür. 
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